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● 詳細な操作手引は、滋賀大学 HP トップページのバナー[SUCCESS]を 

クリックしたページ［教育支援システム］メニューに掲載していますので、

ご確認ください。 

● 学部によって表示内容が異なる場合があります。 

● SUCCESS は 20 分経過すると自動的にタイムアウトします。こまめに保存

しながら使用してください。 
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■ 1. SUCCESS とは ■ 

滋賀大学キャンパス教育支援システム(SUCCESS)は、学生が WEB(インターネットに接続されたパソコン・携帯電話

等)から講義情報照会・履修登録・成績照会・シラバス検索などが行えるシステムです。 
WEB アドレス：https://success.shiga-u.ac.jp/Portal/ 
主な機能は以下のとおりです。 

 講義情報照会  
 履修登録している科目の講義情報(休講・講義連絡など)がいつでも確認できます。 
 授業担当教員からの連絡事項が、メッセージとして送信されます。 

 履修登録  
 カリキュラム上履修可能な科目を選択して登録できます。 
 すでに修得している科目や履修できない科目を選択するとエラーとなり、登録ミスを防ぐことができます。 
 授業科目名からすぐにシラバスが検索できるので、授業内容を理解してから履修登録ができます。 
 登録期間内であれば、何度でも追加-削除が可能です。 
 履修登録確認表(時間割形式)が出力できます。 

 成績照会  
 いつでも自分の成績が確認できます。 
 成績表が出力できます。 

 シラバス検索  
 いつでもシラバスが確認できます。 
 シラバスが出力できます。 

■ 2. 注意事項 ■ 

 利用可能な学生について  
 滋賀大学に在籍しているすべての学生が利用できます。学生は講義情報照会・履修登録・成績照会・シラバス

検索などの機能が利用できます。 

 ログインについて  
 ID は、しがだい ID です。 
 パスワードは個人での管理となります。忘れないように十分注意してください。 

 利用可能なパソコンについて  
 インターネットに接続されているパソコンなら、学内、学外どこからでも利用できます。 
 学内では、情報基盤センター、附属図書館、創造学習センター(ALC：大津キャンパス)、陵水学習教育支援室・

事務室カウンター(彦根キャンパス)のパソコンをご利用ください(履修登録期間等、特定の時期については、別

途履修登録用パソコンを用意する場合があります)。 

 学内でのセキュリティ上の注意事項について  
 ID・パスワードを書いたメモなどを不用意に放置しない。 
 パソコンの設定でパスワード等を記憶させる機能を使用しない。 
 ログアウトせずに席を離れない。 
 セキュリティ確保の点から、定期的にパスワードを変更することをお勧めします。 

■ 3. PC 環境について ■ 

WEB ブラウザおよび、PDF データ参照ソフトの推奨については、SUCCESS ログイン画面を参照してください。 
推奨するブラウザ・ソフト以外では、不具合が生じるおそれがあります。 

■ 4. 利用期間について ■ 

操作メニュー (リンク名) 利用期間 

履修登録 
各学期の授業開始日から１～２週間程度。(期間は、学部・学年により異な

る場合があります。) ※詳細は SUCCESS でお知らせします。 

履修時間割 常時利用できます。 

成績照会 常時 (ただし、時期により公開学期の制限があります。) 

シラバス検索 常時利用できます。 

メッセージ 常時利用できます。 

学籍情報照会 常時利用できます。 

※ メンテナンスのため不定期に利用できなくなることがあります。ご了承ください
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■ 5. ログイン・ログアウト・トップページ ■ 

ログイン画面 

学生ポータルへのログイン画面です。 

しがだい ID、パスワードを入力して[ログイン]ボタンをク

リックします。 

［https://success.shiga-u.ac.jp/Portal/］ 

※ 滋賀大学ホームページ(トップページ)右側「教育支援

システム SUCCESS」ボタン⇒「滋賀大学キャンパス

教育支援システム」からもログインできます。  

  

ログアウト 

[ログアウト]ボタンをクリックします。 

 

 

トップページ 

学生ポータルの初期画面です。 

[トップページ]、[メッセージ]、[履修・成績情報]、[進

路情報]、[学籍情報]、[各種設定]ボタンをクリックする

と、それぞれの画面が表示されます。 

メッセージ・課題・各種登録に新着がある場合は、その件

数が表示されます。 

時間割表には、履修授業科目が表示され、本日の曜日欄が

強調表示されます。 

授業科目名をクリックするとその授業情報(休講、補講、

講義連絡など)が、別ウインドウで表示されます。 

シラバスボタンをクリックすると、シラバスを閲覧できま

す。 

  マークは、掲載期間中の休講・補講等、授業情報がある

ことを示します。 

 

 

注意 
パソコンから離れる場合は、必ず[ログアウト]ボタン

をクリックして終了しましょう。 

メッセージ・課題・各種
登録で新着がある場合
は、ここに件数が表示
されます。 クリックすると、時間割

情報を閲覧できます。 
休講・補講等の連絡があ
る場合には、 マークが
表示されます。 
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■ 6. メッセージ ■ 
[トップページ]＞[メッセージ]＞[メッセージ]をクリック、または[新着メッセージ]表示部分をクリックすると表示され

ます。 

受信履歴/メッセージ確認 

受信履歴を表示する場合は［受信履歴］タブをクリックし

ます。(受信履歴一覧画面が表示されます。) 

内容を確認するには、メッセージの[件名]をクリックしま

す。(メッセージの内容が表示されます。) 

メッセージを見やすく並べ替えする場合は、各項目をクリ

ックすると、その事項の内容が昇順に並び変わります。ま

た、もう一度クリックすると降順に並び変わります。 

 

メッセージ返信 

メッセージ通知内容表示画面で、[返信]ボタンをクリック

します。 

① [返信]をクリックすると、メッセージ作成画面が表示

されます 

② 各項目を入力します。 

資料等を送付する場合は［参照］をクリックしファイル

を添付します。 

③ 入力後、[確認画面へ]をクリックすると確認画面が表示

されますので、確認後、[送信する]ボタンをクリックし

ます。 

 

添付ファイルを見る 

ファイルを直接見る場合は[ファイルを開く]をクリック、 

保存する場合は[保存]をクリックし、保存場所を 

指定します。 

➀ [添付ファイルのリンク]をクリックします。 

② 直接見る場合、[ファイルを開く]をクリックします。

保存する場合、[保存]をクリックします。 

 

各項目をクリックすると、ソートされます。

未読メッセージは、[未]と表示されます。 

添付ファイルがある場合には、 が表示されます。

①[件名]をクリック

②メッセージ内容が表示
されます。 

①[返信]をクリックします。 

[返信]ボタンが表示されている場合は、必ず

返信してください。 

②各項目を入力します。

③入力後、クリック

①クリック 

②直接見る場合、クリック 
②保存する場合、
クリック 
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送信履歴 

送信履歴を表示する場合は［送信履歴］タブをクリックし

ます。 

 

相談情報の登録 

[トップページ]＞[メッセージ]＞[相談情報]をクリックす

ると表示されます。 

① [相談情報]をクリックします。 

② [新規作成]をクリックし、[面談希望日]・[相談分類]・

[相談概要]を入力します。 

③ [登録内容を確認]をクリックし入力内容を確認してくだ

さい。 

④ [登録]をクリックします。 

 

■ 7. お知らせ ■ 
[トップページ]＞[お知らせ]をクリック、またはカテゴリー名をクリックすると本人に該当するお知らせが表示されま

す。 

未読がある場合は、ログイン直後に未読の一覧が表示され

ます。 

カテゴリー名をクリックすると、カテゴリーを切り替え、

既読のお知らせをふくめ、すべてのお知らせが表示されま

す。 

■ 8. 講義情報照会 ■ 

 講義情報を照会したい[授業科目]をクリックします。 

講義情報 

連絡事項(休講、補講、時間割変更、教

室変更、講義連絡)を閲覧できます。 

● 休講詳細情報 

● 補講詳細情報 

● 時間割変更詳細情報 

● 教室変更詳細情報 

● 講義連絡詳細情報 

※ 添付ファイルがある場合は、[フ

ァイル名]をクリックします。 

  

クリック 

各項目をクリックすると、ソートされます。

クリック

講義連絡の場合は、内容を確認した
項目の[確認]ボタンをクリックして
ください。 

[確認]ボタンクリック後は、赤字で
[確認済み]と表示されます。 

添付ファイルがある
場合、クリック 
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■ 9. 履修登録 ■ 

履修を希望する授業科目の登録ができます。 

※ 履修登録確定ボタンはありません。科目を追加したら、その科目が履修登録されます。 

※ 履修登録期間中は、何度でも変更できます。 

※ 抽選科目の登録は、「抽選科目登録期間」と抽選結果発表後の「追加登録期間」に分かれて行います。 

※ 履修登録期限(時間)で登録が完了します。以降は変更できませんので、期限(時間)までに必ず最終確認してくだ

さい。 

※ 履修登録確認表提出期間になりましたら、履修登録確認表を印刷し、捺印の上、指定された提出場所へ提出

してください。 

 履修登録上の注意点  

 履修登録(追加・削除)ができる科目については以下の通りです。 

履修登録時期 リンク名表示 履修登録(追加・削除)可能科目 

春学期 春学期履修登録 春学期、通年の授業科目が登録・削除できます。 

秋学期 秋学期履修登録 秋学期の授業科目が登録・削除できます。 

 履修登録期間について 

各学期の授業開始日から 1～2 週間程度(詳細については SUCCESS でお知らせします)。 

 履修登録確認表提出期間について 

履修登録期間終了後、1 週間程度です。必ず履修登録確認表を提出してください。提出しないと、履修登録のト

ラブルについて対応できない場合があります。 

 各学期で履修登録(追加・削除)できる科目は各学期からスタートする科目のみです。毎学期、登録期間中に履修

登録を行ってください。 

● 原則として、春学期に秋学期スタートする科目は登録できません。 

● 秋学期に通年の科目は削除できません。 

 履修登録期間外の登録は認めていません。 

ただし、集中講義科目等、特定の科目については、上記にかかわらず登録可能です。WEB 登録期間中に登録で

きなかった場合は、教務係まで申し出てください。 

 履修登録上の注意点の詳細は、履修手引、各学部の規程等を参照してください。 

 履修手続きの流れ  

履修する科目を決める。 履修する科目を、WEB で登録する。 

間違いが無い場合 登録できない、不明な点がある場合 

履修登録完了後、履修登録確認表提出期間

に、履修登録確認表(履修時間割表)を印刷

し、捺印のうえ指定された提出場所へ提出

履修登録手続き完了！ 

教務係窓口にて相談する 

以下の科目に注意してください！ 
※ 抽選科目 
※ クラス指定科目 
※ 事前申込の必要な科目 
※ 窓口で履修登録(WEB による履修登録ではない)する科目 

間違いがなくなるまで

繰り返す！ 



- 6 - 
 

履修登録 

[トップページ]＞[履修・成績情報]＞[履修登録]をクリックします。 

履修を希望する授業科目の登録ができます。 

※ 履修学期が変わると、履修登録を行う前に[本人宿所

情報及び保証人情報の確認]画面が表示されます。 

● 内容に変更なければ、[履修登録開始]ボタンをクリ

ックし、履修登録を行ってください。 

● 該当欄が空白または、変更がある場合は、[変更]ボ

タンをクリックし、内容を変更してください。 

 

 

この画面は履修登録初回のみ表示されます。必須項目が

未入力の場合、履修登録を開始できません。変更が必要

な場合は、「16.学籍情報照会」を参照してください。 

 

時間割表形式入力での履修登録(推奨) 

➀ 履修登録する曜日時限の[追加]ボタンをクリックし

ます。 

② [開講対象]を選択します(開講対象の科目一覧が表示

されます)。 

 

 

③ 履修登録する科目の[追加]ボタンをクリックします

(追加した科目が時間割表に表示されます)。 

※ [科目名]をクリックするとシラバスが表示されま

す。科目選択時の参考にしてください。 

※ 時間割検索、時間割コードで登録することもできま

す。 

 

変更した場合は、所定の窓口で必要な手続き

を行ってください。 

クリック 

クリック
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抽選科目の履修登録 

 【抽選登録期間】 

① 抽選科目を追加します。 

 

 

② 抽選科目の登録期間が終了すると、右のようにな

り、登録されている抽選科目のコマは編集できなく

なります。 

 

 【抽選結果確認・追加登録期間】 

抽選結果発表後は、 

● 当選した科目は履修が確定します(変更することがで

きません)。 

● 抽選漏れした科目は、定員に空きのある科目や他科

目を追加することができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

履修登録時間割表 

[トップページ]＞[履修・成績情報]＞[履修時間割表]をク

リックします。 

履修登録している科目の時間割表を閲覧できます。 

※ [印刷用ページ]をクリックすると PDF 形式で出力(印

刷)できます。 

※ [科目名]をクリックすると、シラバス画面が表示され

ます。 

 

※ [空きあり]の抽選科目の登録は先着順となり

ます。 

※ 定員を超えての登録はできません。ただし、

登録期間中に先着順で申し込みをしていた

学生が履修科目を変更した場合、随時その分

の追加受付をします。 

当選した科目は、[当選]と
表示されます。 

追加する場合、
クリック

希望した科目が抽選漏れになっ
たコマは、背景が深緑色になり、
[追加]ボタンが表示されます。
定員に空きのある科目や他科目
を追加できます。 

抽選漏れしたコマに追加した科目が
表示されます。 

クリック

印刷する場合、
クリック
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履修登録確認表 

履修時間割表画面で[印刷用ページ]ボタンをクリックす

ると「履修登録確認表」を出力できます。 

 

 

履修登録の取消 

 【履修登録取消期間】 

履修登録取消期間になると、[履修・成績情報]＞「履修

登録」ページの各時間割に[取消]ボタンが表示されま

す。 

※ [取消]ボタンは、履修登録取消が可能な時間割にのみ

表示されます。 

 

【履修登録取消の中止】 

[取消]ボタンにより取り消した履修登録は、取消期間中

であれば、元どおり履修登録状態に戻すことができま

す。その際には、[取消解除]ボタンをクリックしてくだ

さい。 

 

注意 
 

履修登録が完了しましたら、履修登録時間割表で登録

内容を確認してください。 
 

履修登録確認表提出期間になりましたら、履修登録確

認表を印刷し、必ず氏名の横に捺印の上、指定された

提出場所へ提出してください。 
 

履修登録取消期間・申請手続について 
 

● 通常講義科目 
[期間]：５月中旬(春学期)及び１１月中旬(秋学期)です。

具体的な日時は毎学期 SUCCESS 等でお知ら

せします。 
[申請手続]：SUCCESS 

● 集中講義科目： 
[期間]：開講初日の翌日の正午まで 
[申請手続]：教務係窓口 

 
※ 詳しくは、大学 HP に記載の「滋賀大学における

GPA 制度の導入について Q&A」を参照ください。

捺印

履修登録を取消している
時間割は背景がグレーに
なり、[取消解除]ボタンが
表示されます。 

履修登録状態に戻した時
間割は背景が元どおりに
なり、[取消]ボタンが表示
されます。 
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■ 10. 定期試験 ■ 

[トップページ]＞[履修・成績情報]＞[定期試験]をクリックします。 

定期試験授業科目一覧 

[詳細]ボタンをクリックすると、定期試験詳細画面

が表示されます。 

【実施されない場合】 

【実施される場合】 

【レポート提出で実施される場合】 

  

■ 11. 論文題目登録 ■ 

[トップページ]＞[履修・成績情報]＞[論文題目登録]をクリックします。 

論文題目登録期間中には論文題目を登録すること

ができます。 

※ 論文題目届けを印刷するときは、確定画面の

[論文題目届け印刷]をクリックしてください。

 

[論文題目]、[英訳名]を入力 

クリック
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■ 12. シラバス検索 ■ 

[トップページ]＞[シラバス検索]をクリックします。 

シラバスを検索する 

[検索条件]を指定・検索するとシラバス画面を表示できま

す。 

※ 条件は一つでも複数でも検索可能です。 

※ [開講年度]は必須項目です。 

[科目名]をクリックすると、シラバスが表示されます。 

 

シラバスを印刷する 

① シラバス画面で[印刷用ページ]ボタンをクリックしま

す。 

② [印刷]ボタンをクリックします。 

 

 

 

[開講年度]：必須項目 

クリック 

科目名をクリック 

➀クリック

②クリック
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■ 13. 成績照会 ■ 

[トップページ]＞[履修・成績情報]＞[成績]をクリックします。 

修得科目の成績、卒業・卒業研究着手・免許資格判定状況

を閲覧できます。 

 

成績明細を参照する 

① [過去の全成績を表示]を選択し、[表示する]ボタンをク

リックします。 

特定の期間の成績を参照したい場合は、[対象年度・学期

の成績を表示]を選択し、必要な期間をプルダウンメニュ

ーから選択してください。 

② 合格した成績のみの表示、表示件数の変更、印刷がで

きます。 
 

個別成績表を参照する 

[個別成績表の表示]で、[科目区分別を表示]または[年度学

期別]を選択し、[表示する]ボタンをクリックします。 

今までに自分が履修した過去の全成績が表示されます。 

 

成績集計値・GPA を参照する 

[成績集計値・GPA の表示]で、[表示する]ボタンをクリ

ックします。 

今までに自分が修得した単位を[科目区分別修得状況]と

[年度・学期別修得状況]で表示します。 

 

印刷する場合、クリック

区分名をクリックすると、その区分

の修得単位の科目名などを表示 

GPA 一覧の棒グラフアイコン

をクリックすると、GPA 分布

図を表示 
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各種要件の充足状況を参照する 

※ 各要件の単位充足状況は、すべてが確認できるもので

はありません。 

確認できる事項のみが画面に表示されます。 

参照したい要件「卒業要件」「卒業研究着手要件」「免許・

資格要件」の[単位の充足状況を確認]ボタンをクリックす

ると、各要件の充足状況が表示されます。 

 

■ 14. 教育実習・教職カルテ ■ 

[トップページ]＞[履修・成績情報]をクリックします。 

教育実習 

[教育実習]をクリックします。 

教育参加科目や教員採用試験対策に関する登録を行いま

す。 

 

教職カルテ 

[教職カルテ]をクリックします。 

教職に関する成長の足跡を残します。カルテの記録は４回

生秋学期の「教職実践演習」で使用します。 

 

【免許・資格要件】 

【卒業研究着手要件】

【卒業要件】

要件充足の判定結果が表示

されます。 

●修得した成績で集計 
●未評価・履修中の成績を含めて集計の

２通りで充足状況を参照できます。

要件充足の判定結果が表示

されます。 

●修得した成績で集計 
●未評価・履修中の成績を含めて集計の

２通りで充足状況を参照できます。 

選んだ種別の要件充足判定

結果が表示されます。 

●修得した成績で集計 
●未評価・履修中の成績を含めて集計の

２通りで充足状況を参照できます。
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■ 15. 就職情報 ■ 

[トップページ]＞[進路情報]をクリックします。 

進路情報 

[進路情報]をクリックします。 

「入学理由」「希望進路」「決定進路」「就職活動記録」「課外

活動記録」「就活体験記」の登録・変更ができます。 

 

就職情報 

[就職情報]をクリックします。 

「求人情報」「インターンシップ」「ガイダンス・セミナー

情報」「会社説明会・企業研究会情報」「公務員関係情報」

「教員採用関係情報」等情報の参照および新着情報のメー

ル転送設定ができます。 

 

■ 16. 学籍情報照会 ■ 

[トップページ]＞[学籍情報]をクリックします。 

学籍情報、異動履歴、本人・保護者情報、請求書等送付先情

報、免許・資格・類型情報を閲覧できます。 

 

● 基本情報 

● 学籍異動 

● 本人・保護者情報(WEB から変更できます) 

● 請求書等送付先情報(WEB から変更できます) 

● 免許・資格・類型情報(登録または変更ができる場合のみ

[変更]ボタンが表示され、WEB から変更できます。)  

 

 

本人・保護者情報を変更する 

① [本人・保護者情報]を選択し、②[変更]ボタンをクリッ

クします。 

③ 情報を入力し、④[確認画面に進む]をクリックします。

⑤ 内容を確認し、[変更内容を登録する]をクリックしま

す。 

 

 

※ 変更した場合は、所定の窓口で必要な手続きを

行ってください。 

※ メールアドレスを新規設定した場合、メッセー

ジや講義情報など各種情報が転送され「確認済

み」となりますのでご注意ください。詳しく

は、「17.メール転送設定」を参照してくださ

い。 

②[変更]をクリック 

①[本人・保護者情報]をクリック

③入力

④[確認画面に進む]

をクリック 
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請求書等送付先を変更する 

① [請求書等送付先]を選択し、②[変更]ボタンをクリック

します。 

③ 情報を入力し、④[確認画面に進む]をクリックします。

⑤ 内容を確認し、[変更内容を登録する]をクリックしま

す。 

 

免許・資格・類型情報を変更する 

免許・資格・類型情報を登録または変更ができる場合のみ

[変更]ボタンが表示され変更できます。 

① [免許・資格・類型情報]タブを選択し、②[免許]、[資格]

または[類型]をクリックします。 

③ [変更]ボタンをクリックします。 

④ 免許を追加する場合は、「取得予定免許」欄より追加し

たい免許・資格を選択し、[追加]ボタンをクリックしま

す(免許・資格が追加されます)。⑤削除する場合は、削

除する情報の[削除]ボタンをクリックします(免許・資

格が削除されます)。 

⑥ 内容を確認し、[確定]ボタンをクリックします(免許・資

格が登録されます)。 

 

■ 17. メール転送設定 ■ 

メールアドレスの登録 

① [トップページ]＞[学籍情報]＞[本人・保護者情報]をク

リックします。 

② [メールアドレス]欄にアドレスを設定します。 

※ メッセージなどの情報をより速く得るため、転送先

に携帯電話で受信できるメールアドレスの登録をお

勧めします。 
※ 登録する前に、 

SUCCESS からのメール：[～@biwako.shiga-u.ac.jp] 
が受信できるように携帯電話を設定してください。 

※ 新規にメールアドレスを登録した場合、すべての情

報が転送対象となり、確認済みとなります。 
※ 転送されたメールは配信専用です。受信メールに返

信しても相手先には届きません。SUCCESS にログ

インのうえ、メッセージ機能を利用して返信してく

ださい。 

 

③入力

①[請求書等送付先]をクリック

②[変更]をクリック 

④[確認画面に進む]

をクリック 

変更した場合は、所定の窓口で必要な手続きを行っ

てください。 

➀ [免許・資格・類型情報]
を選択 

② [免許]、[資格]または
[類型]をクリック ③ [変更]をクリック 

⑥ [確定]をクリック

④ 追加したい場合、選択し、
[追加]をクリック 

⑤ 削除したい場合、削除する
情報の[削除]をクリック 

②メールアドレスを入力

[確認画面に進む]をクリック後、[変更内容を登録する]
をクリックし、登録を完了します。 

①[本人・保護者情報]をクリック
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[トップページ]＞[各種設定]＞[メール転送設定]をクリッ

クします。 

③ 転送情報を変更する場合は、チェックボタンを設定後 
[更新]ボタンをクリックしてください。 

④ 転送した情報を「未読」に設定する場合、[転送後、確認

済みにする]のチェックを外して[更新]ボタンをクリッ

クしてください。 

 

 

■ 18. 課題回答 ■ 

[トップページ]＞[課題回答]をクリックします。 

課題に回答する 

① 課題一覧画面が表示されます。[回答]ボタンをクリックし

てください。 
※ 未回答の課題は、背景がブルーで表示されます。 
※ 回答期限内であれば、回答内容を何度でも修正できます。

[修正]ボタンをクリックしてください。 
※ 修正する場合は、必ず再度[確認][送信]を行ってください。

② 設問に回答を行い、[確認]ボタンをクリックします。 
※ [一時保存]をクリックすると、回答全体を保存できます。

③ 回答の確認を行い、[送信]ボタンをクリックします。 
※ 回答内容を保存・印刷する場合は、[ダウンロード]をクリ

ックします。 

④ 課題回答完了画面が表示されます。[戻る]をクリックする

と、課題一覧画面が表示されます。 

 

 

 

 

集計結果を閲覧する 

課題の集計結果が公開されている場合は、[課題集計結果]をク

リックすると、課題集計結果一覧画面に表示されます。[集計

結果]をクリックすると、課題集計結果詳細画面が表示されま

す。 

 

①クリック

②

③

④

④転送した情報を未読にする場合には、チェッ

クを外して[更新]をクリックします。 

③転送情報のチェックを確認。転送しない場合は

チェックを外して[更新]をクリックします。 

[一時保存]しているだけでは回答を送信できていま

せん。必ず[送信]ボタンをクリックしてください。

サクセスの「お知らせ」は転送されません。必ず、サ

クセスにログインして、「お知らせ」を確認してくださ

い。 
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■ 19. 各種登録確認回答 ■ 

[トップページ]＞[各種登録確認回答]をクリックします。 

各種登録確認に回答する 

① 各種登録確認一覧画面が表示されます。[回答]ボタンをク

リックしてください。 
※ 未回答の課題は、背景がブルーで表示されます。 
※ 回答期限内であれば、回答内容を何度でも修正できます。

[修正]ボタンをクリックしてください。 
※ 修正する場合は、必ず再度[確認][送信]を行ってください。

② 設問に回答を行い、[確認]ボタンをクリックします。 
※ [一時保存]をクリックすると、回答全体を保存できます。

③ 回答の確認を行い、[送信]ボタンをクリックします。 
※ 回答内容を保存・印刷する場合は、[ダウンロード]をクリ

ックします。 

④ 各種登録確認回答完了画面が表示されます。[戻る]をクリ

ックすると、各種登録確認一覧画面が表示されます。 

 

 

集計結果を閲覧する 

各種登録確認の集計結果が公開されている場合は、[各種登録

確認集計結果]をクリックすると、各種登録確認集計結果一覧

画面に表示されます。[集計結果]をクリックすると、各種登録

確認集計結果詳細画面が表示されます。 

 

■ 20. アンケート回答 ■ 

[トップページ]＞[アンケート回答]をクリックします。 

アンケートに回答する 

① アンケートの一覧画面が表示されます。回答するアンケー

トを選択して[回答]ボタンをクリックします。 

② 質問内容に回答し、[送信]ボタンをクリックすると、アンケ

ート一覧の該当アンケートが[回答済]となります。 

 

集計結果を閲覧する 

アンケートの集計結果が公開されている場合は、[アンケート

集計結果]をクリックすると、アンケート集計結果一覧画面に

表示されます。 

[集計結果]をクリックすると、アンケート集計結果詳細画面が

表示されます。 

 

①クリック

[一時保存]しているだけでは回答を送信できていま

せん。必ず[送信]ボタンをクリックしてください。
③

②
④

クリック
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■ 21. 落し物 ■ 

[トップページ]＞[落し物]をクリックします。 

各項目をクリックすると、ソートされます。 

検索ボックスに検索する文字を入力し、[検索]ボタンをクリ

ックすると検索結果一覧が表示されます。 

 

  

■ 22. 年間行事予定 ■ 

[トップページ]＞[年間行事予定]をクリックします。 

年度を選択すると、選択した年度の年間行事予定を閲覧で

きます。 

 

 


